Titus-projekti POYTAKIRJA
Informaatioteknologian tiedekunta

Sovellusprojekti Titus, 4. palaveri
Aika 1.3.2018 klo 12:15-14:06
Paikka Agora, kokoushuone Ag C226.1

Jdsen: Ldsnd asiat

Projektiryhmii

Visa Naukkarinen, puheenjohtaja 1-12

Matti Leinonen 1-12

Ronja Lindholm 1-12

Enni Stylman 1-12

Rami Pasanen, sihteeri 1-12

Tilaajat

Vesa Lappalainen 1-12

Eija Hatanpaa 1-7

Ohjaajat

Jukka-Pekka Santanen 1-12
Poytakirja

Laadittu: 1.3.2018
Muokattu: 7.3.2018

1 Palaverin avaus

Naukkarinen ehdotti itseddn puheenjohtajaksi ja Pasasta sihteeriksi. Ehdotus hyviksyttiin ja
puheenjohtaja avasi palaverin.

2 Kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen

Palaveri on laillinen, kun kaikki ovat saaneet esityslistan viahintddn vuorokautta ennen pala-
veria. Palaveri on paatosvaltainen, kun paikalla on ainakin yksi tilaajien edustaja, yksi pro-
jektiryhmaén jdsen ja vastaava ohjaaja

Esityslista on lahetetty 26.2.2018. Palaveri todettiin lailliseksi ja paatosvaltaiseksi ensimmai-
sessd palaverissa sovittujen kdytanteiden mukaisesti.

3 Esityslistan hyvaksyminen

Seuraavan palaverin ajan ja paikan kisittelyd aikaistettiin kahdeksanneksi kasiteltdavaksi
asiaksi, jotta Hatanpddn ei tarvitsisi olla ldsnad kohdissa, joissa hdnen ldsndoloaan ei vaadita.
Esitetty esityslista hyvéksyttiin muutoksen jalkeen.
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4 Edellisen palaverin poytakirjan hyvaksyminen

Edellisen palaverin padatokset kdytiin 1dpi. Lasnéolijoille sovittujen toimenpiteiden kohdalla
kédytiin 1dpi, mika oli sovittujen toimenpiteiden tilanne.

Santasen toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

¢ Paivittdd sihkopostilistojen osallistujat: Vesa Lappalainen lisdtddn jasenten ja ohjaajien
sdhkopostilistoille (suoritettu).

Pasasen toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:
¢ Jatkaa projektisuunnitelman tekoa (suoritettu).
Lindholmin toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

* Muokkaa vaitiolosopimuksen rajoituksia koskevat tiedot listaksi (suoritettu).
¢ Tutustuu plugineihin (suoritettu).

Leinosen toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

¢ Tutustuu plugineihin (suoritettu).
* Lisdd tarvittaessa lisenssisopimukseen tietoa aiheesta (suoritettu).

Projektiryhman toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

o Paattad allekirjoittavatko kukin vain oman lisenssisitoumuksen vai allekirjoittaako ryh-
maé yhteisen sitoumuksen (suoritettu).

* Lukee ja allekirjoittaa vaitiolosopimuksen ja lisenssisitoumuksen (suoritettu).

* Tekee sopimuksista omat kopiot jokaiselle ryhmaén jasenelle ja tilaajalle (suoritettu).

* Ilmoittaa Lappalaiselle, jos ehtii tekemédan tiedekunnan esityslistan TIMiin reilun vuo-
rokauden sisélla (suoritettu).

¢ Tyonkulkukaavioiden tekemisen jilkeen hakee Memox-kansion Markkaselta (suoritet-
tu).

¢ Kirjaa poytdkirjoja koskevat késitteet ja niiden méaaritelmat ylos (kesken).

e Siirtyy TIM:in kéyttoon poytdkirjojen ja esityslistan osalta (suoritettu).

Lappalaisen toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:
¢ Laatii tiedekunnan esityslistan TIMiin, jos ryhma ei ehdi sitd tekemé&an (suoritettu).
Stylmanin ja Naukkarisen toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

¢ Laativat Hatanp&dan ldhettdman viestin pohjalta tydnkulkukaavion, jossa kuvataan poy-
takirjojen laatimisprosessia (suoritettu).

¢ Luovat tydnkulkukaavion siitd, kuinka TIM-ympadristossd laaditaan poytédkirja (suori-
tettu).

Markkasen ja Hatanpdan toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

¢ Toimittavat tiedekunnasta vield mahdollisesti 16ytyvid aiemman Memox-projektin do-
kumentteja projektiryhmalle (suoritettu).



Lehtisen toimenpiteiden tiloiksi todettiin seuraavat:

¢ Lihettda testauksesta sahkopostia ryhmalle (suoritettu).
* Lisda Lappalaiselle oikeudet projektiryhméan GitLab-repoon (suoritettu).

Paitokset

* Poytdkirja hyvaksyttiin.
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5 Poytakirjan laatimisen tyonkulkukaaviot

Naukkarinen ja Stylman esittelivit laatimansa tyonkulkukaaviot, joissa kuvataan poytakirjo-
jen laatimisprosessia sekd nykyisellddn ettd TIM-ympaériston avulla.

Kaavioihin lisdtddn Lappalaisen esittdméd toimenpide, jossa tiedekuntaneuvosto perehtyy
vastaanottamaansa materiaaliin.

Kaavioiden roolien nimitykset muutetaan Santanen ehdotuksien mukaiseksi.

Nykyistd poytdkirjojen laatimisprosessia kuvaavaan kaavioon lisdtdan Hatanpddn esittdma
toimenpide, jossa kokousvalmistelija valmistelee pdytékirjan etusivulle koosteen.

Lappalaisen ehdotuksen mukaisesti kaavioiden viimeisestd kohdasta, jossa tiedottaja tiedot-
taa poytdkirjasta sovituille tahoille, lisdtddn nuoli henkilokuntaan ja tiedekuntaneuvostolle.

Santanen ehdotti, ettd Eija esittelisi kaaviot Jaanalle ja Titille ja kysyisi heiltd mielipidetta
kaavioiden oikeellisuuteen. Santanen ehdotti myos vaihtoehtoa, jossa ryhmaén jdsenet itse
kavisivat kaavion ldpi Jaanan ja Titin kanssa. Jalkimmaéinen ehdotus hyviksyttiin.

Poytakirjojen laatimisprosessia TIM-ymparistolld kuvaavasta kaaviosta (myohemmin TIM-
kaavio) pudotetaan Lappalaisen ehdotuksesta ennen kokousta kohta “liitteiden vesileimaus
ja yhdistaminen pdf:ksi”.

Tilaajan edustajat ehdottivat, ettd TIM-kaaviossa tiedekuntaneuvoston ja henkilokunnan en-
nen kokousta jakama kohta “ottavat vastaan tiedon” merkitddn erikseen molemmille rooleil-
le. Henkilokunnalla ei ole paasya kaikkiin samoihin dokumentteihin kuin tiedekuntaneuvos-
tolla.

Santanen kysyi, onko liitteiden vesileima erilainen erittdin salaisille dokumenteille. Hatan-
péa vastasi, ettd ei ole.

Hatanp&da demonstroi, miten esityslistojen ja pdytdkirjojen numerointi toimii. Toisin kuin osa
projektiryhmastd ja Lappalainen aluksi ajattelivat, automaattinumerointia ei tarvitsekaan jaa-
dyttdd muutettaessa esityslistaa poytédkirjaksi.

Tyonkulkukaaviot paétettiin kdyda parannusten jalkeen uudelleen ldpi vield seuraavassa pa-
laverissa.

Paitokset

¢ Projektiryhmad ottaa yhteyttd Jaanaan ja Titiin ja kdy tyonkulkukaaviot lapi heiddn kans-
saan.

¢ Projektiryhmd parantelee tydnkulkukaavioita seuraavaan palaveriin, jossa kaaviot kay-
déan vield uudelleen lapi.
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6 Tulosten julkisuudesta sopiminen

Santasen mukaan aiemmissa TIM-projekteissa dokumenteista osa on ollut asetettu julkisiksi
ja osa taas ei. Tdstd johtuen dokumentteihin jaetut linkit eivét ole aina toimineet odotetusti.

Keskustelun jdlkeen péadtettiin, ettd viralliset dokumentit muutetaan julkisiksi sitd mukaa,
kun projektiorganisaatio on ne hyvaksynyt.

Paatokset

¢ Viralliset dokumentit muutetaan julkisiksi sitd mukaa, kun projektiorganisaatio on hy-
viksynyt ne.
¢ Epdvirallisia dokumentteja, kuten muistiinpanoja, ei muuteta julkisiksi.
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7 Muut esille tulleet asiat

Kasiteltiin TIM-testipalvelimen pdivittdmistd. Lappalaisen mukaan pdivittdminen on yksin-
kertaista eikd vaadi paljoa muuta kuin koodin péivittimisen Gitin avulla ja skriptin ajamisen.

Lappalainen ehdotti, ettd projektiryhma saisi ndhdéa alkuperdiset Excel-tiedostot, joita Hanna
Kuusinen késittelee. Hatanpaa otti tehtdvakseen Kuusisen kanssa asiasta keskustelemisen.

Santanen kysyi ryhmén tekemén koodin liittdmisestd tuotanto-TIMiin. Lappalaisen mukaan
ryhmién kannattaa olla mukana prosessissa, vaikka Lehtinen tekisi varsinaisen tytn. Lehti-
nen pystyy siten kysymdan mahdollisista epédselvistd asioista suoraan paikalla olevilta ryh-
maén jasenilta.

Paatokset

¢ Hatanpéaa ottaa yhteyttda Hanna Kuusiseen Excel-tiedostojen toimittamiseen liittyen.
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8 Seuraavan palaverin aika ja paikka

Seuraavan palaverin ajankohdaksi sovittiin torstai 15.3.2018 klo 12:15. Paikkana on kokous-
huone Ag C226.1. Palaveriin osallistuvat projektiryhmaén jisenet Stylmania lukuunottamatta,
ohjaajat ja tilaajan edustajat.
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9 Taulukkomuodon esittely

Leinonen ja Lindholm esittelivdat suunnittelemansa uuden taulukkomuodon.

Lappalainen ehdotti, ettd solun tunnisteeksi riittdisi pelkkd merkkijono, mikali solulla ei ole
sisdllon lisdksi muita ominaisuuksia.

Lappalainen hyvéksyi alustavasti uuden taulukkomuodon toteutusta varten. Mikéli toteu-
tuksen aikana ilmenee muotoon liittyvid ongelmia, niiden ratkaisusta neuvotellaan erikseen.

Paatokset:

¢ Taulukkomuodon suunnitelma hyviksyttiin.
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10 Tilakatsaus

Tilakatsaus katsottiin ldpi. Santanen nosti kysymyksen Stylmanin laatiman poytékirjojen te-
kemisen demotilaisuuden muistion sijainnista. Santanen kysyi my0s vaatimusmaéarittelyn
julkaisun ajankohdasta, mutta pdatostd asian suhteen ei tehty.

Paatokset:

¢ Stylman tiedottaa projektiorganisaatiolle laatimastaan muistiosta.
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11 Lasnaolijoille sovitut toimenpiteet

Hatanpaa:
¢ Ottaa yhteyttd Hanna Kuusiseen Excel-tiedostojen projektiorganisaatiolle toimittami-
seen liittyen.
Projektiryhma:

¢ Kirjaa poytdkirjoja koskevat késitteet ja niiden méaaritelmaét ylos.

¢ Korjaa tyonkulkukaaviota.

¢ Ottaa yhteyttd poytdkirjan laatimisprosessiin liittyviin henkil6ihin tyonkulkukaavioi-
den katsomiseksi lédpi.

12 Palaverin paattaminen

Puheenjohtaja paétti palaverin.

12.1 Jaetut ja kasitellyt materiaalit

Kaavio esityslistan valmistelun nykyisestd tyonkulusta

Kaavio poytakirjan valmistelun nykyisesta tyonkulusta

Kaavio esityslistan valmistelun tyonkulusta TIM-ympaéristossa
Kaavio pdytdkirjan valmistelun tydnkulusta TIM-ympéristossa
Taulukkomuodon suunnitelma

10


https://tim.jyu.fi/images/153403/tyonkulkukaavio_esityslista.png
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